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A tutto il personale A.T.A. di ruolo 

 

Atti 

SITO 

 

Oggetto: Graduatorie interne di Istituto 

 

Entro e non oltre martedì 18 marzo 2025 è necessario aggiornare (o inserire ex novo se siete stati 

assegnati nel corrente anno scolastico all’Istituto) il proprio punteggio per permettere la redazione 

delle graduatorie interne utili a individuare gli eventuali perdenti posto. 

 

Entrare con le credenziali personali in Axios / Scuola Digitale / 

Sportello Digitale 

 

Nel banner di sinistra selezionare “I miei dati” 

1. Controllate l’esattezza di quanto inserito nella “Scheda 

Anagrafica” 

 

Se riscontrate errori o dovete segnalare un aggiornamento inviare una mail a 

rmic8ec00c@istruzione.it con oggetto “Aggiornamento anagrafica nome-cognome” 

 

Il punteggio di quest’anno deve essere aggiornato secondo il nuovo CCNI mobilità, pertanto si 

suggerisce un’attenta lettura (in allegato “ipotesi-ccni-mobilita-scuola-2025-2028-personale-

docente-educativo-ata-29-gennaio-2025-1-3”). Tenete presente che quanto indicato equivale a una 

Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione (art. 46 D.P.R.28 dicembre 2000 n. 445), che deve 

coincidere con la documentazione conservata agli atti nel fascicolo personale, pertanto, se nel 

fascicolo i documenti attestanti particolari titoli non ci sono provvedete prima di assegnarveli, 

altrimenti non solo i punti corrispondenti saranno depennati d’ufficio ma l’istanza integra il reato di 

falso in atto pubblico. 

 

2. sempre nel banner di sinistra “I miei dati” selezionate “Scheda Graduatoria” 

 

lavorando sull’anno 2025 aprite l’area di interesse e lavorate le voci I, II e III da aggiornare / rettificare 

/ attivare. 

 

I – Anzianità di servizio 

 

 

II – Esigenze di famiglia 

Attenzione a questa voce (ma le indicazioni non sono esaustive occorre leggere attentamente il nuovo contratto) 

- se si flegga il punto D “cura di figli o coniugi minorati” e si rientrare nelle categorie che debbono 

essere escluse dalla graduatoria interna, occorre obbligatoriamente compilare, firmare e inviare a 

rmic8ec00c@istruzione.it con oggetto “Esclusione graduatoria 2025 - cognome”, l’allegato 

“DICHIARAZIONE AI FINI DELL ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA”, 

-  

Se non riuscite a entrare in 
Sportello Digitale o non riuscite a 
visualizzare la Vs posizione siete 
invitati a rivolgervi 
immediatamente alla segreteria del 
personale. 
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III – Titoli generali 

 

infine SALVATE e VERIFICATE CHE IL PUNTEGGIO SIA CORRETTO. 

 

Per chiarimenti, è necessario rivolgersi alla segreteria del personale. 

 

Alla presente si allega  

- ipotesi-ccni-mobilita-scuola-2025-2028-personale-docente-educativo-ata-29-gennaio-2025-1-3 

 

La Dirigente Scolastica 

prof.ssa Enrica Grigoli 



DICHIARAZIONE AI FINI DELL’ESCLUSIONE DALLE GRADUATORIE 

 AI FINI DELL’INDIVIDUAZIONE DEI PERDENTI POSTO 

 

Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ________________________________ Nato a ___________________________________ 

il____________ Residente a _______________________________________Provincia di _____________ 

Via/Piazza___________________________ n.________, 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 

leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà 

la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 

e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di 

cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, 

DICHIARA 

di possedere i requisiti previsto all’art. 13 dell’ipotesi di CCNI. Tale articolo prevede che (c. 2) i docenti 

beneficiari delle precedenze di cui all’art. 13 c. 1, punti I), III), IV) e VII) sono esclusi da tale graduatoria, solo 

ai fini dell’individuazione dei perdenti posto, a meno che la contrazione di organico non sia tale da rendere 

strettamente necessario il loro coinvolgimento. E, nello specifico, di trovarsi in una, o più, delle seguenti 

condizioni (fleggare solo quanto pertinente):  

 non vedente (art. 3 della Legge 28 marzo 1991) 

 emodializzato (art. 61 della Legge 270/82) 

 disabile di cui all’art. 21, della legge n. 104/92 con un grado di invalidità superiore ai due terzi o 
con minorazioni 

 persona (non necessariamente con disabilità) che ha bisogno, per gravi patologie, di particolari 
cure a carattere continuativo. 

 genitore o il familiare, che assiste con continuità un parente o un affine entro il terzo grado con 
certificazione L. 104 art. 3 comma 3, con lui convivente 

 genitore o il familiare, che assiste con continuità un parente o un affine entro il terzo grado con 
certificazione L. 104 art. 3 comma 3, residente nel XI Distretto di Roma Capitale 

 genitore o il familiare, che assiste con continuità un parente o un affine entro il terzo grado con 
certificazione L. 104 art. 3 comma 3, non residente nella XI circoscrizione di Roma ma che ha 
presentato domanda volontaria di trasferimento in comune o distretto sub comunale 
dell’assistito 

 
 
Luogo ……………….., data ……/……/………… 

FIRMA DEL/DELLA DICHIARANTE 
 

_______________________ 
firma autografa o digitale 
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